Informaciniy technologijy skyriaus vedé&jo atliekamos funkcijos:

Organizuoti Skyriaus veikla:

- numatyti Skyriaus atitinkamy darbo viety veiklos strategija ir jos jgyvendinimo bldus;

- planuoti, analizuoti, apibendrinti Skyriaus veiklg ir nustatyta tvarka atsiskaityti VieSosios
bibliotekos direkcijai.

Administruoti VieSosios bibliotekos interneto svetaine:

- nuolat atnaujinti/pakeisti informacija, skelbti bibliotekos naujienas, aktualijas ir kitg VieSosios
bibliotekos atsakingy darbuotojy pateiktg informacija;

- uztikrinti informacijos svetainéje prieinamumg ir pastovy jo gerinima vartotojui.

Administruoti elektronine ,,Kretingos krasto enciklopedija":

- enciklopedijos tekstinés informacijos turinj;

- enciklopedijos nuotrauky galerija;

- enciklopedijos video galerija.

Administruoti Lietuvos integralig biblioteky informacijos sistemg (toliau - LIBIS) VieSojoje

bibliotekoje:

- Salinti atsiradusius LIBIS sistemos sutrikimus;

- administruoti LIBIS vartotojus, jy jgaliojimus ir teises;

- konsultuoti VieSosios bibliotekos darbuotojus LIBIS klausimais ir supaZindinti su LIBIS
naujovemis.

Uztikrinti kompiuterinio katalogo per WWW veikimg ir prieinamuma vartotojams:

- rengti kompiuterinio katalogo per WWW atskiry_daliy naudojimosi instrukcijas vartotojams;

- Sias instrukcijas teikti WWW kataloge ir bibliotekos svetainéje.

Konsultuoti VieSosios bibliotekos darbuotojus darbo kompiuteriu klausimais.

Mokyti VieSosios bibliotekos vartotojus kompiuterinio rastingumo pagrindu.

Irasyti reikiama informacija j CD ir kitas kompiuterines laikmenas.

Dalyvauti organizuojant VieSosios bibliotekos renginius ir juos fiksuoti (fotografuoti, filmuoti).

Esant reikalui, keisti Interneto skaityklos darbuotojg.

Informaciniy technologijy skyriaus vedéjas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

Informaciniy technologijy skyriaus (toliau — Skyriaus) vedéjas privalo turéti aukstajj universitetinj
iSsilavinima, gerai mokéti valstybine lietuviy kalba, iSmanyti rastvedybos pagrindus, mokéti dirbti
naujomis rysiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis.

Skyriaus vedéjg | pareigas skiria ir atleidZia i$ ju, nustato tarnybinj atlyginimg, sudaro rasytine darbo
sutartj su juo VieSosios bibliotekos direktorius.

Skyriaus vedéjas pavaldus VieSosios bibliotekos direktoriui.

Skyriaus vedéjas darbe privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, standartais, norminiais
dokumentais, reglamentuojanciais bibliotekos veiklg, rastvedybos taisyklémis, VieSosios bibliotekos
nuostatais, VieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymais, darbo vidaus tvarkos taisyklémis bei Siais
pareiginiais nuostatais.

Skyriaus vedéjas turi Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos reikalavimus.



