Bibliografijos-informacijos sektoriaus vyresniojo bibliotekininko atliekamos
funkcijos:

rengti informacija publikavimui interneto svetainéje, regioninéje ir respublikinéje spaudoje;
nauja informacija pildyti VieSosios bibliotekos elektroninj leidinj ,Kretingos personalijy
Zinynas" ir elektronine enciklopedija ,Kretingos krasto enciklopedija“;

ruosti medziagg VieSajq biblioteka reprezentuojantiems leidiniams (brositiroms, skrajutéms,
lankstinukams, reklaminiams, informaciniams lapeliams, vizitinéms korteléms ir kt.),
parengti leidybai;

bendrauti su Ziniasklaida, reprezentuoti VieSajg bibliotekg vieSojoje erdvéje;

redaguoti, apipavidalinti VieSojoje bibliotekoje bei filialuose parengtus krastotyros darbus
bei dokumentus publikavimui ir leidybai, skaitmeninti juos;

dirbti su Bibliografijos-informacijos sektoriaus fondu, Interneto, Fonotekos ir KraStotyros
fondais;

esant butinybei (pavaduojant Bibliografijos — informacijos sektoriaus vyr. bibliografes), LIBIS
Katalogavimo posisteméje aprasinéti krastotyros straipsnius i$ rajoniniy periodiniy leidiniy ir
kity dokumentuy, tvarkyti ir redaguoti kompiuteryje jvestus krastotyros analizinius aprasus,
konsultuoti lankytojus;

rinkti medzZiagq krastotyros parodoms ir renginiams;

dirbti kompiuteriu (LIBIS programine jranga);

dirbti su Vartotojy registracijos ir statistikos sistema (toliau — VRSS) (,Bibliotekos pazangai*
iranga);

pagal suteiktas teises, atlikti VieSosios bibliotekos svetainés administravimo darbus;
aptarnauti VieSosios bibliotekos vartotojus;

dirbti kasos aparatu;

dalyvauti VieSosios bibliotekos organizuojamuose renginiuose ir juos fiksuoti (fotografuoti,
filmuoti bei aprasyti).

Bibliografijos-informacijos sektoriaus vyresnysis bibliotekininkas turi atitikti Siuos
specialiuosius reikalavimus:

Bibliografijos-informacijos sektoriaus (toliau — Sektoriaus) vyresnysis bibliotekininkas (toliau
— vyr. bibliotekininkas) privalo turéti atitinkamg bibliotekinj iSsilavinimg, gerai mokéti
valstybine lietuviy kalbg, iSmanyti rastvedybos pagrindus, mokéti dirbti naujomis rysiy ir
kitomis organizacinés technikos priemonémis.

Sektoriaus vyr. bibliotekininka | pareigas skiria ir atleidzia iS jy, nustato atlyginimg, sudaro
raSytine darbo sutartj su juo VieSosios bibliotekos direktorius.

Sektoriaus vyr. bibliotekininkas pavaldus Sektoriaus vedéjui, Skaitytojy aptarnavimo skyriaus
vedéjui ir VieSosios bibliotekos direktoriui.

Sektoriaus vyr. bibliotekininkas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, standartais, norminiais dokumentais,
reglamentuojanciais bibliotekos veiklg, rastvedybos taisyklémis, VieSosios Dbibliotekos
nuostatais, VieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymais, Vidaus darbo tvarkos taisyklémis bei
Siais pareiginiais nuostatais.

Sektoriaus vyr. bibliotekininkas turi zinoti saugos darbe, priesgaisrinés saugos reikalavimus.



