Bibliografijos-informacijos sektoriaus vedéjo atliekamos funkcijos:

e Organizuoja Bibliografijos-informacijos sektoriaus veikla:
- planuoja, analizuoja, apibendrina Sektoriaus veiklg ir nustatyta tvarka atsiskaito Aptarnavimo
skyriaus vedéjui, bibliotekos direkcijai;
- dalyvauja organizuojant bibliotekos renginius (renka medziagg parodoms ir renginiams).
e Organizuoja Bibliografijos-informacijos sektoriaus fonda:
- uZsako naujus leidinius;
- atrenka ir nuraSo pasenusius ir nusidévéjusius dokumentus;
- tvarko fonda.
e Organizuoja Bibliografijos-informacijos sektoriaus IPS:
- kuria ir redaguoja analizinius jrasus LIBIS katalogavimo posistemyje;
- pildo ir redaguoja Eilérasciy temine kartoteka;
- renka medziagq leidiniams;
- rengia bibliografines rodykles.
e Aptarnauja vieSosios bibliotekos vartotojus:
- atsako | skaitytojy uzklausas;
- sudaro teminius literatdiros sarasus;
- sudaro naujai gauty knygy sarasus;
- konsultuoja skaitytojus IP ir paieSkos OPAC klausimais;
- informuoja lankytojus ir skaitytojus apie bibliotekos informacine veiklg;

- konsultuoja bibliotekos filialy darbuotojus.

Bibliografijos-informacijos sektoriaus vedéjas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

e Bibliografijos-informacijos sektoriaus (toliau — Sektoriaus) vedéjas privalo turéti atitinkamg
bibliotekinj iSsilavinima, gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir bent vieng uzsienio kalba, iSmanyti
rastvedybos pagrindus, mokéti dirbti naujomis rysiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis.

e Sektoriaus vedéjg skiria ir atleidzia iS pareigy, nustato jo pareiginj atlyginimg, sudaro rasytine darbo
sutartj su juo bibliotekos direktorius.

e Sektoriaus vedejas pavaldus Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjui ir bibliotekos direktoriui.

e Sektoriaus vedéjas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
standartais, norminiais dokumentais, reglamentuojanciais bibliotekos veiklg, rastvedybos taisyklémis,
bibliotekos nuostatais, bibliotekos direktoriaus jsakymais, darbo vidaus tvarkos taisyklémis,
pareiginiais nuostatais.

e Sektoriaus vedéjas turi zinoti saugos darbe, priesgaisrinés saugos reikalavimus.



