Buhalteris atlieka Sias funkcijas:

Laiku ir kokybiskai vykdo VieSosios bibliotekos filialy faktiniy iSlaidy apskaita.
Vykdo teikiamy paslaugy analitine apskaita.

SkaiCiuoja darbo uzmokestj ir kitas su juo susijusias iSmokas, perveda sumas |
darbuotojy asmenines saskaitas banke.

Apskaiciuoja atostoginiy kaupima.

Dalyvauja metinéje inventorizacijoje.

Vykdo ilgalaikio ir trumpalaikio turto apskaitg

Tinkamai saugo jo zinioje esancius buhalterinius dokumentus, juos perduoda |
VieSosios bibliotekos

archyva.

Viyriausiajam buhalteriui teikia nuolatine informacijg apie filialy faktines iSlaidas bei
uz mokamas

paslaugas surinktas sumas.

Atlieka kasininko funkcijas: priima, iSduoda pinigus, veda kasos apskaitg,
registruoja kasos dokumentus.

Laikosi prieSgaisrinés, darbo saugos reikalavimy, darbo tvarkos taisykliy.

Buhalteris turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

Buhalterio pareiginiai nuostatai reglamentuoja buhalterio, dirbancio Kretingos
rajono savivaldybés

M.Valanciaus viesojoje bibliotekoje (toliau — VieSojoje bibliotekoje), profesine
veikla.

Buhalteris savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, susijusiais

su jo atliekamu darbu, VieSosios bibliotekos nuostatais, darbo sutartimi,
pareiginiais nuostatais, direktoriaus jsakymais ir darbo vidaus tvarkos taisyklémis.
Buhalterj | pareigas priima ir jj atleidzia VieSosios bibliotekos direktorius.

Buhalteris pavaldus VieSosios bibliotekos direktoriui ir vyriausiajam buhalteriui.



