Filialo vedéjas atlieka Sias funkcijas:

Numatyti filialo veiklos strategijq ir jos jgyvendinimo budus.

Planuoti, analizuoti, apibendrinti filialo veiklg, sudaryti metines veiklos programas bei
ataskaitas, nustatyta tvarka atsiskaityti VieSosios bibliotekos administracijai.

Aptarnauti filialo lankytojus, tirti skaitytojy poreikius bei atlikti kitus tiriamuosius
darbus, kontroliuoti darbg su skaitytojais - skolininkais.

Tvarkyti skaitytojy formuliarus.

Registruoti skaitytojus.

Numatyti skaitytojy telkimo budus.

Organizuoti filialo darbg ir vadovauti jam.

Tvarkyti dokumenty apskaitg, knygy fonda, katalogus ir kartotekas, atsakyti uz filialo
apskaitos tiksluma, dokumenty sauguma, nuraSyti pasenusig ir susidévéjusig
literatdirg, teikti pasitlymus dél naujy knygy ir periodiniy leidiniy uzsakymo.

Registruoti ir tvarkyti periodinius leidinius.

Atsakyti | bibliografines ir informacijos uzklausas, naudojant reikalingg medziaga.
Padéti vartotojams naudotis bibliotekos istekliais ir informacija.

Idiegus filialuose Lietuvos integralig biblioteky informacine sistemq (toliau — LIBIS),
dirbti su LIBIS PI (programine jranga).

Atsakyti uz vartotojy telkimg ir vartotojy aptarnavimo kultira.

Organizuoti filialo Zodinius ir vaizdinius renginius.

Nuolat atnaujinti savo Zinias bei jglidzius.

Kelti kvalifikacija.

Dalyvauti jvairiose programose ir projektuose.

Rinkti krastotyros medziaga, rengti krastotyros darbus, palaikyti rySius su krastieciais.
Formuoti pozityvy bibliotekos jvaizdj ir ginti profesijos prestizg visuomenéje.

Bdti lojaliam bibliotekos tikslams ir siekiams.

Vykdyti kitus VieSosios bibliotekos administracijos nurodymus.

Laikytis nustatyty etikos standarty bendraujant su visuomene, kolegomis ir kitomis
organizacijomis.

Remti savo kolegas, vertinti jy sugebéjimus ir nesavanaudiskai palaikyti juos
sudétingose profesinése situacijose.

Gerbti vartotojo teise | privatumg, neskleisti konfidencialios informacijos.

Aptarnaujant visuomenés narius remtis lygybés principu.

Ripintis Tkiniais reikalais, uztikrinti filialo materialiniy vertybiy apskaitg ir apsauga.

Filialo vedéjas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

Kretingos rajono savivaldybés M. Valanciaus vieSosios bibliotekos (toliau — VieSosios
bibliotekos) filialo vedéju priimamas dirbti asmuo, sugebantis dirbti savarankiskai,
turintis puikius organizacinius sugebéjimus, intelektualus, dirbantis kompiuteriu.
VieSosios bibliotekos filialo vedéjas privalo turéti atitinkama_ bibliotekinj iSsilavinima.
Filialo vedéjas privalo gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir bent vieng uzsienio
kalbg, iSmanyti rastvedybos pagrindus, mokéti dirbti su kompiuterine jranga ir
elektroninémis bibliotekinémis programomis, naujomis rysiy ir kitomis organizacinés
technikos priemonémis.

Filialo vedéjq skiria ir atleidzia iS pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro
raSytine darbo sutartj su juo VieSosios bibliotekos direktorius.

Filialo vedéjas pavaldus VieSosios bibliotekos direktoriui, pavaduotojui ir vyriausiajam
metodininkui.



Filialo vedéjas privalo vadovautis LR jstatymais ir kitais teisés aktais, standartais,
norminiais dokumentais, reglamentuojanciais bibliotekos veiklg, rastvedybos
taisyklémis, VieSosios bibliotekos nuostatais, VieSosios bibliotekos direktoriaus
isakymais, darbo vidaus taisyklémis bei pareiginiais nuostatais.

Filialo vedéjas turi zinoti saugos darbe, priesgaisrinés saugos reikalavimus.

Filialo vedéjas turi bendrauti su Zmonémis, nuosekliai ir suprantamai déstyti savo
mintis.



