Filialo vyresnysis bibliotekininkas atlieka Sias funkcijas:

Aptarnauja VieSosios bibliotekos filialo lankytojus:

- teikia nemokamas paslaugas (dokumenty iSdavimas, konsultavimas, renginiy
lankymas ir kt.);

- teikia mokamas paslaugas (dokumenty spausdinimas, kopijavimas,
skenavimas).

Organizuoja, planuoja, analizuoja ir jvertina Viesosios bibliotekos filialo veikla.

Laiku ir tvarkingai veda darbo apskaitg, atsako uz jos tiksluma, uZztikrina

dokumenty sauguma.

Kasmet rengia VieSosios bibliotekos filialo veiklos ataskaitg ir metinj veiklos plana.

Dalyvauja formuojant VieSosios bibliotekos filialo dokumenty fondg, jtakoja naujy

dokumenty uzsakyma, vykdopasenusiy ir neaktualiy dokumenty nuraSyma.

VieSosios bibliotekos filiale jdiegus Lietuvos integraliq biblioteky informacijos

sistemg (toliau — LIBIS), dirba LIBIS P] (programine jranga), LIBIS Skaitytojy

aptarnavimo posistemiu.

Analizuoja VieSosios bibliotekos lankytojy poreikius.

Savo kompetencijos ribose, atsako | VieSosios bibliotekos lankytojy pateiktas

bibliografines uzklausas.

Konsultuoja kompiuterinés technikos naudojimo klausimais, rengia minimalius

kompiuterinio rastingumo mokymus ir konsultacijas.

Organizuoja Zodinius ir vaizdinius renginius VieSosios bibliotekos filialy

lankytojams.

Rengia projektus papildomam finansavimui gauti.

Dalyvauja kity institucijy organizuojamuose projektuose, mokymuose.

Renka krastotyros medziaga, rengia krastotyros darbus, palaiko rySius su

krastieCiais.

Palaiko bendradarbiavimo rySius su aptarnaujamos vietovés kultiiros, Svietimo ir

visuomeninémis jstaigomis.

Ripinasi VieSosios bibliotekos filialo teikiamy paslaugy reklama ir pozityvaus

VieSosios bibliotekos filialo jvaizdzio formavimu.

Vykdo kitus VieSosios bibliotekos administracijos nurodymus.

Filialo vyresnysis bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

Kretingos rajono savivaldybés M. Valanciaus vieSosios bibliotekos (toliau —

VieSosios  bibliotekos) filialo vyresnysis bibliotekininkas (toliau - vyr
bibliotekininkas) turi gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir bent vieng uzsienio
kalba.

Priimant | vyr. bibliotekininko pareigas, pirmenybé teikiama kandidatams,
turintiems aukstajj universitetinj bibliotekinj, filologinj ar pedagoginj iSsilavinima.
Vyr. bibliotekininkas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, standartais, norminiais dokumentais, reglamentuojanciais
bibliotekos veikla, VieSosios bibliotekos nuostatais, VieSosios bibliotekos
direktoriaus jsakymais, pareiginiais nuostatais.

Viyr. bibliotekininkg skiria ir atleidzia iS pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima,
sudaro rasytine darbo sutartj su juo VieSosios bibliotekos direktorius.

Viyr. bibliotekininkas pavaldus VieSosios bibliotekos direktoriui.

Viyr. bibliotekininkas turi Zinoti profesinés etikos, saugos darbe, gaisrinés saugos
reikalavimus.



