Interneto skaityklos ir fonotekos vyresniojo bibliotekininko atliekamos funkcijos:

Organizuoja Skaityklos ir Fonotekos veikla:

- atsako uz Skaityklos ir Fonotekos dokumenty fondo formavimg, naujy leidiniy
uzsakyma, pasenusiy ir neaktualiy leidiniy nuraSymg;

- tvarko ir saugo Skaityklos ir Fonotekos darbo apskaitos dokumentus, atsako uz
apskaitos tikslumg, dokumenty saugojima;

- dirba kompiuteriu (LIBIS programine jranga);

- dirba su Vartotojy registracijos ir statistikos sistema (toliau — VRSS) (,,Bibliotekos
pazangai“ jranga);

- skaitmenina dokumentus ir talpina | bibliotekos LIBIS e-kataloga;

- konsultuoja vartotojus informacijos paieskos klausimais;

- aptarnauja Viesosios bibliotekos vartotojus.

- analizuoja vartotojy poreikius, atlieka kitus tiriamuosius darbus.

Moko VieSosios bibliotekos vartotojus kompiuterinio ir internetinio rastingumo

pagrindy.

Dirba su kasos aparatu.

Dalyvauja organizuojant VieSosios bibliotekos renginius.

Vykdo kitus administracijos ir Bibliografijos-informacijos sektoriaus vedéjo

nurodymus.

Interneto skaityklos ir fonotekos vyresnysis bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

Interneto skaityklos ir Fonotekos (toliau — Skaityklos ir Fonotekos) vyresnysis
bibliotekininkas (toliau — vyr. bibliotekininkas) privalo turéti atitinkamg bibliotekinj
iSsilavinima, gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg, iSmanyti rastvedybos pagrindus,
moketi dirbti su kompiuterine jranga ir elektroninémis bibliotekinémis programomis,
naujomis rysiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis.

Skaityklos ir Fonotekos vyr. bibliotekininkg | pareigas skiria ir atleidzia iS ju, nustato
jo tarnybinj atlyginimg, sudaro rasytine darbo sutartj su juo VieSosios bibliotekos
direktorius.

Skaityklos ir Fonotekos vyr. bibliotekininkas pavaldus VieSosios bibliotekos direktoriui
ir Bibliografijos-informacijos sektoriaus vedéjui.

Skaityklos ir Fonotekos vyr. bibliotekininkas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, standartais,
norminiais dokumentais, reglamentuojanciais bibliotekos veiklg, rastvedybos
taisyklémis, VieSosios bibliotekos nuostatais, VieSosios bibliotekos direktoriaus
isakymais, darbo vidaus tvarkos taisyklémis ir Siais pareiginiais nuostatais.

Skaityklos ir Fonotekos vyr. bibliotekininkas turi Zinoti saugos darbe, priesgaisrinés
saugos reikalavimus.



