Saskaitininko atliekamos funkcijos:

Laiku ir kokybiSkai patikrinti saskaitas ir jas suvesti.

Surasyti tikiniy medziagy, atsarginiy daliy, trumpalaikio ir ilgalaikio turto nuraSymo,
perdavimo, likvidavimo aktus.

Tinkamai saugoti jo zinioje esancius buhalterinius dokumentus, juos perduoti | Bibliotekos
archyva.

Vyriausiajam buhalteriui teikti nuolating informacija apie atsargy nuraSyma bei kitus
atliekamus darbus.

Laikytis darbo saugos ir prieSgaisrinés reikalavimuy, vidaus darbo tvarkos taisykliy.

Saskaitininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

Saskaitininko pareiginiai nuostatai reglamentuoja saskaitininko, dirbancio Kretingos rajono
savivaldybés M.Valanciaus vieSojoje bibliotekoje (toliau Bibliotekoje) profesing veikla.
Saskaitininkas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, Bibliotekos
nuostatais, darbo sutartimi, Siais nuostatais, direktoriaus isakymais, vidaus tvarkos
taisyklémis, jei Bibliotekos aktai nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.
Saskaitininka 1 darba priima ir ji atleidzia Bibliotekos direktorius.

Saskaitininkas pavaldus Bibliotekos direktoriui ir vyriausiajam buhalteriui.

Kai saskaitininko néra darbo vietoje (dél ligos, atostogu, komandiruotés ir pan.), jo pareigas
laikinai eina kitas direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.



