Vaiky literaturos sektoriaus vedéjo atliekamos funkcijos:

Organizuoti, planuoti, analizuoti ir jvertinti Vaiky literaturos sektoriaus veikla, sudaryti metines
veiklos programas ir ataskaitas.

Tvarkyti dokumenty apskaitg, atsakyti uz Vaiky literattiros sektoriaus apskaitos tikslumg, dokumenty
sauguma.

Atsakyti uz dokumenty fondo formavima, naujy leidiniy uzsakyma, pasenusiy ir neaktualiy leidiniy
nurasyma.

Dirbti su kompiuteriu (LIBIS programine jranga).

Atsakyti uz aptarnaujamo mikrorajono vartotojy telkima ir vartotojy aptarnavimo kulttira.

Analizuoti vartotojy poreikius, atlikti kitus tiriamuosius darbus.

Kontroliuoti darba su skolininkais, rapintis nejgaliujy vartotojy aptarnavimu.

Organizuoti Vaiky literaturos sektoriaus renginius, rengti parodas.

Dalyvauti organizuojant VieSosios bibliotekos renginius.

Dalyvauti jvairiose programose ir projektuose, rengti ir vykdyti Vaiky literatiros sektoriaus projektus.
Vykdyti kitus administracijos ir Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjo nurodymus.

Vaiky literattiros sektoriaus vedéjas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

Skaitytojy aptarnavimo skyriaus Vaiky literattros sektoriaus (toliau — Vaiky literattros sektorius)
vedéjas privalo turéti atitinkama_ bibliotekinj iSsilavinima, gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir
bent vieng uzsienio kalba, iSmanyti rastvedybos pagrindus, mokeéti dirbti kompiuteriu.

Vaiky literatliros sektoriaus vedeéjg skiria ir atleidZia iS pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima,
sudaro rasytine darbo sutartj su juo VieSosios bibliotekos direktorius.

Vaiky literatliros sektoriaus vedéjas pavaldus Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjui ir VieSosios
bibliotekos direktoriui bei pavaduotojui.

Vaiky literatiiros sektoriaus vedéjas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, standartais, norminiais dokumentais, reglamentuojanciais bibliotekos veikla, rastvedybos
taisyklémis, bibliotekos nuostatais, bibliotekos direktoriaus jsakymais, darbo vidaus tvarkos
taisyklémis, pareiginiais nuostatais.

Vaiky literattiros sektoriaus vedéjas turi Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos reikalavimus.



