Bibliografijos-informacijos sektoriaus vyr. bibliografas atlieka Sias funkcijas:

Aptarnauti Informacijos skaityklos skaitytojus:
- planuoti, analizuoti, apibendrinti skaityklos veiklg ir nustatyta tvarka atsiskaityti
Bibliografijos-informacijos sektoriaus vedéjui;
- dirbti su LIBIS Skaitytojy aptarnavimo posistemiu.
Padéti organizuoti Sektoriaus fonda:
- uzsakyti naujas knygas;
- atrinkti ir nurasyti pasenusius ir nusidévéjusius dokumentus;
- tvarkyti skaityklos ir krastotyros fondus.
Dirbti bibliografinj-informacinj darba:
- atsakyti j skaitytojy uzklausas;
- konsultuoti skaitytojus IP ir paieskos OPAC klausimais;
- pildyti ir tvarkyti citaty kartoteka;
- padéti tvarkyti krastotyros aplankus.

Bibliografijos-informacijos sektoriaus vyr. bibliografas turi atitikti Siuos
specialiuosius reikalavimus:

Bibliografijos-informacijos sektoriaus (toliau — Sektoriaus) vyr. bibliografas privalo
turéti atitinkama_ bibliotekinj iSsilavinimg, gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir bent
vieng uzsienio kalba, iSmanyti rastvedybos pagrindus, mokéti dirbti naujomis rysiy ir
kitomis organizacinés technikos priemonémis.

Sektoriaus vyr. bibliografg skiria ir atleidzia iS pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima,
sudaro rasytine darbo sutartj su juo bibliotekos direktorius.

Sektoriaus vyr. bibliografas pavaldus Bibliografijos-informacijos sektoriaus vedéjui,
Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjui ir bibliotekos direktoriui.

Sektoriaus vyr. bibliografas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, standartais, norminiais dokumentais, reglamentuojanciais bibliotekos
veikla, rastvedybos taisyklémis, bibliotekos nuostatais, bibliotekos direktoriaus
isakymais, darbo vidaus tvarkos taisyklémis, pareiginiais nuostatais.

Sektoriaus vyr. bibliografas turi Zinoti saugos darbe, priesgaisrinés saugos

reikalavimus.



