Vyriausiasis buhalteris atlieka Sias funkcijas:

e \Vyriausiasis buhalteris privalo atlikti Sias funkcijas:

- tvarkyti buhalterine apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatyma ir kitus teisés aktus;

- teikti buhalterinés apskaitos informacijq ir rengti ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus Bibliotekos direktoriui, auditoriams, asignavimy
valdytojams, mokesciy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

- teikti Bibliotekos direktoriui pasitlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant | konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

- vykdyti iSankstine finansy kontrole remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetentingy asmeny pasirasytomis iSvadomis;

- rengti Bibliotekos suvestine finansine atskaitomybe ir, direktoriui pasirasius, teikti
Kretingos rajono savivaldybés Ekonomikos ir biudZeto skyriui bei kitoms
institucijoms jy nustatyta tvarka ir terminais.

e Nuolat kelti savo, kaip vyriausiojo buhalterio, kvalifikacija.

e Uztikrinti visy buhalteriniy jrasy teisinguma.

e Kontroliuoti, kad racionaliai buty naudojami Bibliotekos materialiniai ir finansiniai
iStekliai, vykdyti darbo uzmokescio apskaiciavimo kontrole.

e Uztikrinti, kad blty vykdomi Sie reikalavimai:

- apskaitomos visos piniginés léSos, materialus ir nematerialus ilgalaikis turtas,
atsargos, Bibliotekos skolos bei skolos Bibliotekai, laiku ir tinkamai uZregistruotos
visos buhalterinés apskaitos operacijos;

- teisingai tvarkoma Bibliotekos uzdirbty pajamu, padaryty islaidy apskaita;

- teisingai apskaiCiuoti ir laiku pervesti mokescCiai ir jmokos | valstybés biudzety,
socialinio draudimo fonda ir kt.;

- esant reikalui, ekonomiskai pagrista Bibliotekos daromy iSlaidy batinybé bei Kkiti
direktoriaus reikalaujami apskaiCiavimai;

- uztikrinta racionali ir tiksli turto apskaita;

- uztikrintas teisingas inventorizacijos rezultaty: trikumy ar pertekliaus jtraukimas |
apskaita;

- uztikrintas specialiyjy apskaitos dokumenty jsigijimo bei naudojimo tvarkos
laikymasis;

- tinkamai saugomi apskaitos dokumentai ir registrai (iki jy perdavimo | archyva).

e Vyriausiasis buhalteris privalo kontroliuoti :

- ar laikomasi nustatyty piniginiy léSy, materialiniy vertybiy priémimo bei iSdavimo
reikalavimy;
- ar laikomasi Bibliotekos materialiojo turto, piniginiy IéSy, atsargy, gautiny sumy
isipareigojimy apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;

- ar teisingai ir laiku iSraSomi dokumentai, ar juose nurodomi duomenys yra tikslis.

e Bibliotekos inventorizacijos komisijy nariams paaiskinti inventorizacijos atlikimo,
inventorizavimo aprasy jforminimo tvarka.

e Nutraukus su Biblioteka darbo sutartj, jstaigai perduoti visg turimg dokumentacija,
materialines vertybes, perdavimo faktg jforminant buhalterinés apskaitos duomeny
(buhalterijos) dokumenty perdavimo-priémimo aktu.



Vyriausiasis buhalteris turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

Viyriausiasis buhalteris privalo turéti aukstajj buhalterinj (ekonominj) issilavinima, gerai
mokéti valstybine lietuviy kalba, iSmanyti rastvedybos pagrindus , mokéti dirbti
naujomis rysiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis.

Vyriausiajj buhalterj skiria ir atleidZia iS pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro
raSytine darbo sutartj Kretingos rajono savivaldybés M. Valaniaus vieSosios
bibliotekos (toliau — Bibliotekos) direktorius.

Vyriausiasis buhalteris pavaldus Bibliotekos direktoriui, o buhalterinés apskaitos
organizavimo ir atskaitomybés sudarymo, kontrolés vykdymo tvarkos bei metodikos
klausimais Kretingos rajono savivaldybés Ekonomikos ir biudZeto skyriui.

Vyriausiasis buhalteris privalo vadovautis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003-
05-08 jsakymu Nr. 1K-123, Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu Nr. 1K-170
ir kitais teisés aktais, susijusiais su jo atliekamu darbu, Bibliotekos nuostatais,
Bibliotekos direktoriaus jsakymais, Vidaus darbo tvarkos taisyklémis ir pareiginiais
nuostatais.

Vyriausiajam buhalteriui negali buti pavestos pareigos, susijusios su tiesiogine
materialine atsakomybe uz pinigines |éSas ir prekines bei materialines vertybes. Jam
draudziama gauti pagal Cekius ir kitus dokumentus pinigus, prekines ir materialines
vertybes, priklausancias Bibliotekai.



