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I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono savivaldybes M. Valandiaus vie5osios bibliotekos (toliau - Vie5oji
biblioteka) buhalteris yra priskiriamas specialistq pareigybiq grupei.

2.Parcigybes lygis - A2.

II. SKYRIUS
SPECIALIiS NBTXALAVIMAI STas PAREIGAS EINANdIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
3.1. bfti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos

Vyriausybes nutarimais ir kitais teises aktais, reglamentuojandiais Salies vie5qfq bibliotekq veiklq;
3.2. tureti ne Zemesni kaip aukStqii universitetini i5silavinim4 su bakalauro kvalifikaciniu

laipsniu ar jam prilygint4 iSsilavinimq arba auk5tqf i kolegini i5silavinim4 su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygint4 i5silavinim4. Pirmenybe teikiama ekonomikos ir finansq
valdymo i5silavinimq turintiems asmenims;

3.3. gerai moketi valstybing lietuviq kalb4 ir bent vien4 uZsienio kalb4;
. 3.4. gebeti savaranki5kai vykdyti pavestas funkcijas, planuoti savo veiklq,uZ jq atsakyti ir

atsiskaityti;
3.5. Zinoti profesines etikos, saugos darbe, gaisrines saugos, civilines saugos reikalavimus.

III. SKYRIUS
Sras pARErcAs ErNANero DARBUoToJo FUNKCTJos

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
4.1. apskaito Vie5osios bibliotekos ir filialq faktines i5laidas;
4.2. vykdo teikiamq paslaugq analiting apskait4;
4.3. skaidiuoja darbo uZmokesti ir kitas su juo susijusias iSmokas, perveda sumas i

darbuotojq asmenines s4skaitas banke;
4.4. vykdo atostoginiq kaupiniq apskait4;
4. 5. dalyvauj a metinej e inventorizacij oj e;

4.6. apskaito ilgalaiki ir trumpalaikiturt4;
4.7. tinkamai saugo buhalterinius dokumentus (iki perdavimo VieSosios bibliotekos

archyvui);
4.8. teikia informacij4 vyr. buhalteriui apie filialq faktines i5laidas bei uZ mokamas paslaugas

surinktas le5as;
4.9. atlieka kasininko funkcijas: priima, iSduoda pinigus, veda kasos apskaitq, registruoja

kasos dokumentus;
4. 1 0. registruoja s4skaitas;
4.11. metq pabaigoje paruo5ia buhalteriniq dokumentq registracijos registrus perduoti

archywi;



SusipaZinau ir sutinku:

(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)

4.12. nesant vyriausiojo buhalterio darbe (atostogq, ligos, komandiruodiq metu ar del kitq
prieZasdiq), vykdo jo funkcijas;

4.13. vykdant veiklq, vadovaujasi auk5diausiais profesines etikos standartais;
4,14. vykdo kitus viesosios bibliotekos direktoriaus nurodymus.


