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I. SKYTUUS
PAREI GYBE

1, Kretingos rajono savivaldybes M, Valand.iaus vieSosios bibliotel<os (toliau - Viesoji
biblioteka) buhalteris yra priskiriamas specialistq par:eigybiq grr.rpei,

2, Pareigybes lygis - B.

, II. SKY]RIUS
SPE,CIALUS REIKALAV],MAI STAS PA]REIGAS trINANdIAM DARBUoToJLJI

3, Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitil<ti Siuos specialiuosius reikalavinius:
3, 1 , buti susipaZinusiam sLl Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos

Vyriausybes nutarimais ir kitais teisds aktais, r'eglamentr-rojandiais Salies vie5r[q bibliotekq veikl4;
3,2, tureti ne Zemesni kaip auk5tesniji iSsilavinim4ar specialqjividurini iSsilavinimrl, igyrq

iki 1995 m, Pirmenybe teikiama ekonomikos, buhalterines apskaitos studijas baigusiems asm,lnims;
3,3, gerai moketi valstybin.q, lietuviq kalb4 ir bent vien4 uZsienio kalbq;
3,4. gebeti savarankiSkai vykdyti pavestas .hrnkcijas, planuoti savo veiklq, vi. jq arsrllcyti ir

atsiskaityti;
3,5, Zinoti profesines etikos, saugos darbe,6laisrines sallgos, civilines saugos reikalavrmus"

III. SKVRIUS
Sras pARtrTGAS EINANdTo IDARBUoroJo FUNKCTJos

4, Sias pareigas einantis darbr.iotojas vykclo Sias funkcijast
4,1. apskaito VieSosios bibliotekos ir filialq faktines iSlaidas;
4,2. vykdo teikiamq pas1au55q analiting apskaitE;
4.3, skaidiuoja darbo uZmokesti ir kitas su juo susijusias iSmokas, perveda slur.ls r

darbuotojq asmenines sqskaitas bank.e;

4,4, vykdo atostoginiq kaupiniq apskait4;
4,5, dalyv auj a metinej e inventori zactloje;
4,6. apskaito ilgalaiki ir trurnpalaiki turt4;
4,7, tinkamai saugo bulLarlterinius dokurnentus (iki perdavimo VieSosios bibliotekos

archyvui);
4,8. teikia informacijq vyr, buhalteriui apie filialq faktirres iSlaidas bei uZ mokamas paslaugas

surinl<tas leSas;

4,9, atlieka kasininko funl<oijas: priima, iSduoda pinigus, veda Icasos apskaitq, registluoja
kasos dokumentus;

4,1 0, registruoja s4skaitas;
4,1 1, metq pabaigoje paruo5ia buhalterinir-1 dokumentq registracijos registrus perdLroti

archyvui;
4,12, vykdant veiklq, vadovaujasi auk5diausiais profesines etikos standartais;
4,13. vykdo kitus VieSosios bibliotekos direktoriaus nurodymus,


