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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBES M. VALANCIAUS VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IR VIESINIMO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES
APRASAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono savivaldybés M. Valanciaus vieSosios bibliotekos (toliau — VieSoji
biblioteka) Informaciniy technologijy ir vieSinimo skyriaus vedéjas yra priskiriamas struktiriniy
padaliniy vadovy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialivosius reikalavimus:

3.1. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos ijstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Salies vieSyjy biblioteky veikla;

3.2. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg. Pirmenybé teikiama bibliotekininkystés ar
komunikacijos srities i§silavinimg turintiems asmenims;

3.3. gerai mokéti valstybing lietuviy kalbg ir bent vieng uZsienio kalba;

3.4. gebéti savarankiskai vykdyti pavestas funkcijas, planuoti savo ir skyriaus veikla, uz ja
atsakyti ir atsiskaityti;

3.5. zinoti profesinés etikos, saugos darbe, gaisrinés saugos reikalavimus.

III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. organizuoja, planuoja, analizuoja ir jvertina Informaciniy technologijy ir vieSinimo
skyriaus veiklg, sudaro metines veiklos programas ir ataskaitas;
4.2. tvarko dokumenty apskaitg, atsako uz duomeny tikslumg, dokumenty sauguma;
4.3. dalyvauja formuojant dokumenty fonda, jtakoja naujy leidiniy uzsakyma;
4.4. administruoja Viesosios bibliotekos interneto svetaing:

4.4.1. nuolat teikia, atnaujina, pakeic¢ia informacijg, skelbia VieSosios bibliotekos
naujienas, aktualijas, publikuoja kita VieSosios bibliotekos atsakingy darbuotojy pateikta informacija,
VieSosios bibliotekos veiklos dokumentus;

4.4.2. uztikrina informacijos svetainéje prieinamuma ir pastovy jo gerinima vartotojui;

4.5. administruoja elektroninj leidinj ,,Kretingos krasto enciklopedija“:

4.5.1. skelbia teksting informacija;

4.5.2. tvarko nuotrauky galerija;

4.5.3. tvarko video galerija;

4.6. administruoja Lietuvos integralig biblioteky informacijos sistema (toliau — LIBIS)
Viesojoje bibliotekoje:



4.6.1. organizuoja LIBIS sistemos atnaujinimus;
4.6.2. $alina atsiradusius LIBIS sistemos sutrikimus;
4.6.3. administruoja LIBIS vartotojus, jy jgaliojimus ir teises;
4.6.4. konsultuoja VieSosios bibliotekos darbuotojus LIBIS klausimais ir supazindina su
LIBIS naujovémis;
4.6.5. uztikrina VieSosios bibliotekos elektroninio katalogo (LIBIS) veikimg ir
prieinamumg VieSosios bibliotekos ir nutolusiems vartotojams;
4.7. konsultuoja VieSosios bibliotekos darbuotojus darbo kompiuteriu klausimais;
4.8. moko Viesosios bibliotekos vartotojus kompiuterinio rastingumo pagrindy;
4.9. jraso reikiamg informacija j iSorines kompiuterines laikmenas;
4.10. teikia pasitlymus, idéjas VieSosios bibliotekos projektams, dalyvauja projektinéje
veikloje;
4.11. partnerio ar svecio teisémis dalyvauja kity institucijy organizuojamuose projektuose,
mokymuose ir kt. renginiuose, atitinkanciuose VieSosios bibliotekos veiklos interesus;
4.12. plétoja bendradarbiavimo rySius su Kretingos ir kity rajony Svietimo, kultaros,
visuomeninémis organizacijomis;
4.13. dalyvauja organizuojant VieSosios bibliotekos renginius ir juos fiksuoja (fotografuoja,
filmuoja);
4.14. esant butinybei, keicia Interneto skaityklos darbuotoja;
4.15. analizuoja vartotojy poreikius, atlieka kitus tiriamuosius darbus;
4.16. vykdant veikla, vadovaujasi auksc¢iausiais profesinés etikos standartais;
4.17. vykdo kitus VieSosios bibliotekos direktoriaus nurodymus.




