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I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono savivaldybés M. Valanciaus vieSosios bibliotekos (toliau — VieSoji
biblioteka) buhalteris yra priskiriamas specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — B.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialivosius reikalavimus:

3.1. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos ijstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Salies vieSyjy biblioteky veikla;

3.2. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta
iki 1995 m. Pirmenyb¢ teikiama ekonomikos, buhalterinés apskaitos studijas baigusiems asmenims;

3.3. gerai mokéti valstybing lietuviy kalbg ir bent vieng uZsienio kalba;

3.4. gebéti savarankiskai vykdyti pavestas funkcijas, planuoti savo veikla, uz ja atsakyti ir
atsiskaityti;

3.5. zinoti profesinés etikos, saugos darbe, gaisrinés saugos reikalavimus.

III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. apskaito VieSosios bibliotekos ir filialy faktines iSlaidas;

4.2. vykdo teikiamy paslaugy analiting apskaita;

4.3. skaic¢iuoja darbo uzmokestj ir kitas su juo susijusias iSmokas, perveda sumas |
darbuotojy asmenines sgskaitas banke;

4.4. vykdo atostoginiy kaupiniy apskaita;

4.5. dalyvauja metinéje inventorizacijoje;

4.6. apskaito ilgalaikj ir trumpalaik] turta;

4.7. tinkamai saugo buhalterinius dokumentus (iki perdavimo VieSosios bibliotekos
archyvui);

4.8. teikia informacija vyr. buhalteriui apie filialy faktines i§laidas bei uz mokamas paslaugas
surinktas 1éSas;

4.9. atlieka kasininko funkcijas: priima, iSduoda pinigus, veda kasos apskaitg, registruoja
kasos dokumentus;

4.10. vykdant veikla, vadovaujasi auksCiausiais profesinés etikos standartais;

4.11. vykdo kitus VieSosios bibliotekos direktoriaus nurodymus.




