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I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono savivaldybés M. Valanc¢iaus vieSosios bibliotekos (toliau — VieSoji
biblioteka) tikvedys yra priskiriamas kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — C.
I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Salies vieSyjy biblioteky veikla;

3.2. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

3.3. gerai mokéti valstybing lietuviy kalba;

3.4. gebéti savarankisSkai vykdyti pavestas funkcijas, planuoti savo veikla, uz ja atsakyti ir
atsiskaityti;

3.5. zinoti profesinés etikos, saugos darbe, gaisrinés saugos reikalavimus.

II1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:
4.1. vykdo vieSuosius pirkimus:
4.1.1. parengia VieSosios bibliotekos vieSuosius pirkimus reglamentuojancia
dokumentacija;
4.1.2. sudaro sutartis su paslaugy ir prekiy tiekéjais, paslaugy atlikimo aktus;
4.1.3. pildo tiekéjy apklausas bei pazymas;
4.1.4. registruoja gautas saskaitas, sutartis, paslaugy atlikimo aktus ir kt.;
4.2. ripinasi VieSosios bibliotekos inventoriumi, vykdo inventoriaus, tikiy bei kanceliariniy
prekiy pirkimus;
4.3. tvarko materialiniy vertybiy apskaita;
4.4. atlieka VieSosios bibliotekos ir filialy meting turto inventorizacija;
4.5. suraSo inventoriaus nuraS§ymo ir perdavimo aktus;
4.6. uztikrina VieSosios bibliotekos materialiniy vertybiy sauguma;
4.7. atsako uz VieSosios bibliotekos gaisring saugg bei sauga darbe, darbuotojy
instruktavima;
4.8. vykdant veikla, vadovaujasi auk$¢iausiais profesinés etikos standartais;
4.9. vykdo kitus VieSosios bibliotekos direktoriaus nurodymus.




