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TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO IR NETARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS KRETINGOS
RAJONO SAVIVALDYBES M. VALANCIAUS VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms Kretingos rajono savivaldybés M. Valangiaus vieSojoje bibliotekoje
(toliau — bibliotekoje) taisyklés (toliau — taisykles) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu 1341 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy biudZetinése jstaigose™
ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr.543 ,Dél pavyzdiniy
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo® (su
vélesniais pakeitimais), Kretingos rajono savivaldybes tarybos 2016 m. birzelio 30 d. sprendimu
Nr.T2-190 patvirtintomis ,,Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir netarnybiniy lengvujy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms Kretingos rajono savivaldybés biudZetinése jstaigose
taisyklémis“ (su vélesniais pakeitimais). Sios taisyklés nustato tarnybinio lengvojo automobilio
naudojimo, saugojimo, techninés prieziiiros, remonto, kontrolés ir degaly apskaitos, netarnybiniy
lengvyju automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe uZ 3iy taisykliy
pazeidima.

2. Nustatyti bibliotekai tarnybiniam lengvajam automobiliui i8laikyti dydj —iki 1 procento
asignavimy darbo uzmokes¢iui.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1.Tarnybinis lengvasis automobilis — bibliotekai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj bibliotekos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis lengvasis automobilis — bibliotekos darbuotojo teisétu pagrindu
valdomas lengvasis automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama
kompensacija degaly jsigijimo i§laidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

4. Sios taisyklés yra privalomos bibliotekos vairuotojui bei visiems darbuotojams
dirbantiems pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojai), kuriems patikétas automobiliy vairavimas.
Darbuotojai, kurie naudojasi tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo, turi buti supazindinami
su Siomis taisyklémis ir saugos darbe instrukcija.

I1. TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR
SAUGOJIMAS

5. Bibliotekos direktorius ir darbuotojai, esant galimybems, atlikdami tarnybines
uzduotis gali nemokamai naudotis bibliotekos tarnybiniu lengvuoju automobiliu (su vairuotoju ar be
vairuotojo) §iy taisykliy nustatyta tvarka.

6. Tarnybinis lengvasis automobilis tarnybiniam naudojimui darbuotojams, turintiems
vairuotojo pazyméjima, kurie galés naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo,
skiriamas bibliotekos direktoriaus jsakymu. Automobilio perdavimas darbuotojams jforminamas
perdavimo ir priemimo aktu. Siuo atveju darbuotojo vardas ir pavardé jrajoma kelionés lape, kuriame
pasiraso (jskaitomai) automobilj perduodantis ir priimantis darbuotojai.



7. Asmuo, kuriam suteikta teisé vairuoti tarnybinj automobilj, uz padaryta Zalg Siam
automobiliui ar kitai transporto priemonei bei asmeniui atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

8. Pagal pateiktg praSyma, bibliotekos direktoriaus rastisku nurodymu (rezoliucija),
tarnybinis lengvasis automobilis su vairuotoju gali buiti neatlygintinai skiriamas nevyriausybinéms
organizacijoms (asociacijoms) ir kitoms jstaigoms, jy jstatuose (nuostatuose) nurodytoms funkcijoms
vykdyti. Bibliotekos direktorius gali leisti naudoti tarnybinj automobilj jstaigos tarnybinei uzduociai
vykdyti ir kity jstaigy darbuotojams arba pagal savanorystés sutartj. Siais atvejais transporto priemoné
asmeniui perduodama perdavimo—priémimo aktu (2 priedas), kuriame pasiraSo (jskaitomai)
automobilj perduodantis ir priimantis darbuotojai. Perdavimo—priémimo aktas yra neatskiriama
kelionés lapo dalis. Tarnybinj automobilj naudojusio darbuotojo vardas ir pavardé jraomi kelionés
lape.

9. Bibliotekos direktorius turi uztikrinti &3y tarnybiniam lengvajam automobiliui iSlaikyti
racionaly naudojimg ir tarnybinio lengvojo automobilio naudojima tik tarnybos reikméms.

10. Tarnybinio lengvojo automobilio, kuriame nejdiegta telemetriné transporto steb&jimo
ir kontrolés sistema, faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas
degaly naudojimo koeficientas (3altuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir pan.) yra nustatomos
pagal automobilio gamintojo nustatytas kuro normas arba pagal bibliotekoje sudaromos Kontrolinio
vaziavimo komisijos pateiktas i§vadas apie faktinj tarnybinio automobilio kuro sunaudojimo kiekj.
Pastaruoju atveju kuro normos tvirtinamos bibliotekos direktoriaus jsakymu. Degaly normy virsijimo
islaidas, nustadius pereikvojimo priezastis, apmoka nustatytas normas virsij¢ darbuotojai.

11. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba darbuotojas, kuriam patikétas
automobilis, atsako uz automobilio techning biikle, jo §varg ir saugg eksploatavimo metu. Kelionéje
pastebétus automobilio gedimus darbuotojas $alina pats arba, suderings su bibliotekos direktoriaus
paskirtu asmeniu, atsakingu uZ transporto naudojima ir kontrolg, (toliau — atsakingas asmuo),
kreipiasi j specializuotas remonto dirbtuves.

12. Apie eismo jvykj, kuriame dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant
prane$ama atsakingam asmeniui, o §is informuoja bibliotekos direktoriy.

13. Bibliotekos tarnybinis automobilis po darbo, poilsio, $ven¢iy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos laikotarpiu laikomas bibliotekos garaze. Komandiruotés metu tarnybinis lengvasis
automobilis nak&iai turi biiti pastatomas saugomoje aikSteleje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje
teritorijoje, garaze ir pan.).

14. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti automobilio techninj
pasa, kelionés lapg, draudimo liudijima. Paliekant automobilj, jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti
automobilj.

15. Tarnybinis automobilis privalo buti pazymétas — nurodytas bibliotekos pavadinimas
ir (arba) patvirtintas bibliotekos logotipas.

16. Atsakingas asmuo kontroliuoja tarnybinio automobilio panaudojimg, saugojima,
kilometry skaitikliy tvarkinguma, degaly sunaudojima pagal nustatytas normas ir apie pazeidimus
nedelsdamas pranesa bibliotekos direktoriui.

I11. KELIONES LAPU PILDYMAS

17. Automobilio degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jraais kelionés
lapuose.

18. Kelionés lapus iSduoda atsakingas asmuo. Kelionés lapai registruojami pagal
numerius Zurnale. Vairuotojas, kuriam patikétas tarnybinis automobilis, uz gautus kelionés lapus
pasiras$o Zurnale.

19. Kelionés lapai vairuotojui ir darbuotojams, kuriems patikétas tarnybinis automobilis,
iSduodami ne ilgesniam laikui kaip iki einamojo ménesio pabaigos.

20. Asmuo, vairuojantis automobilj, kelionés lape jraso savo varda ir pavardg, pasiraso,
kad priémé techniskai tvarkingg automobilj, jraSo kiekvieno vaZiavimo marSruta, kilometry skaitiklio
parodymus, pirkty bei sunaudoty degaly kiekj. Baiges darba, pasiraso kelionés lape. Darbuotojas,



pasinaudojes tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, pasirado jskaitomai atskirai uZ kiekvieng
marsruta.

21. Kelionés lapai ir degalams pirkti panaudoty pinigy ataskaitos uz ataskaitinj menesj
bibliotekos vyriausiajam buhalteriui pateikiamos iki kito ménesio 3 dienos.

IV. AUTOMOBILIO TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

22. Bibliotekos vairuotojas vykdo bibliotekos tarnybinio lengvojo automobilio techninés
biklés kontrole, teisés akty nustatyta tvarka organizuoja lengvojo automobilio draudimg ir
privalomaja techning apZiiira.

23. Uz automobilio kasdiening priezitirg ir perioding techning prieZitra, atsakingas
bibliotekos vairuotojas , kuriam priskirtas tarnybinis automobilis.

24. Automobiliy techniné prieZitira turi bati atliekama pagal gamyklos gamintojos
nurodytg periodiskuma.

25. Sprendimg dél automobilio remonto, vadovaudamasis atsakingo asmens pateikta
informacija, priima bibliotekos direktorius.

V. NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS BIBLIOTEKOJE

26. Bibliotekos direktorius gali pats naudoti arba leisti darbuotojams naudotis
netarnybiniais lengvaisiais automobiliais tarnybos reikmeéms tik tuo atveju, jeigu biblioteka neturi
tarnybinio lengvojo transporto, kai tarnybinis automobilis sugedgs, kai tuo paCiu metu tarnybinis
automobilis reikalingas keliems skirtingiems darbuotojams arba kai darbuotojai turi vykti j
komandiruote kelioms dienoms (labai neekonomiska vaZiuoti tarnybiniu automobiliu keletg karty
pirmyn ir atgal arba pirkti ir vairuotojui nakvyng). Darbuotojams, turintiems teis¢ tarnybos reikméms
naudotis netarnybiniais lengvaisiais automobiliais ir nesinaudojantiems tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, kas ménesj gali biiti mokama ne didesné kaip 0,5 Lietuvos statistikos departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés paskutinj karta paskelbto Salies @ikio vidutinio ménesinio
darbo uzmokes€io (bruto) dydZio kompensacija degaly jsigijimo ir automobilio amortizacijos
islaidoms padengti. Kitos islaidos ir automobilio praradimas nekompensuojami. Konkrety
kompensacijos dydj, atsizvelgiant | darby apimtj, nustato bibliotekos direktorius, o bibliotekos
direktoriui — Kretingos rajono savivaldybés meras.

27. Bibliotekos direktorius, kuriam yra butinybé netarnybinj lengvajj automobilj naudoti
tarnybos reikméms, pateikia praSyma (1 priedas) Kretingos rajono savivaldybés merui. Bibliotekos
darbuotojai praSyma teikia bibliotekos direktoriui.

28. Prie praS§ymo pateikiami $ie dokumentai:

28.1. vairuotojo pazyméjimo kopija;

28.2. transporto priemonés registracijos liudijimo ir civilinés atsakomybés draudimo
poliso kopija;

28.3. techninés apzitros talono kopija.

29. Siy taisykliy 26 punkte nurodyta kompensacija gali biiti mokama nevirdijant
bibliotekai nustatyty i$laidy tarnybiniam lengvajam automobiliui i§laikyti.

30. Bibliotekos léSos, skirtos kompensacijoms uZ netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimg tarnybinéms reikméms, naudojamos neatsiskaitytinai.

31. Kompensacija nemokama, kai darbuotojai iSvyksta | tarnybing komandiruotg
tarnybiniu bibliotekos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais arba jiems apmokamos
tarnybinés komandiruotés kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, jstatymy nustatyta
tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenciy
dienomis, iSskyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal bibliotekos direktoriaus patvirtintg grafikg arba
bibliotekos direktoriaus jsakyma.



32. Darbuotojams, vykstantiems j tarnybing komandiruot¢ netarnybiniu lengvuoju
automobiliu, transporto iSlaidos kompensuojamos kaip nustatyta bibliotekos direktoriaus
patvirtintoje tarnybiniy komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo tvarkoje.

VI. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

33. Darbuotojai turi biiti supazindinami su taisyklémis.

34. Asmenys, pazeide §iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

35. Kontroliuoti, kaip laikomasi taisykliy, pavedama bibliotekos direktoriui ar jy
jgaliotiems asmenims.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Taisyklés gali buti kei¢iamos ar stabdomos arba panaikinamas jy galiojimas
bibliotekos direktoriaus jsakymu.

37. Tai, kas nereglamentuota taisyklése, sprendZiama, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.




Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo
Kretingos rajono savivaldybés M. Valanciaus
vieSojoje bibliotekoje ir netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms taisykliy 1 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)
PRASYMAS

LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REVTKMEMS IR KOMPENSUOTI
DEGALU [SIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

Kretinga

AS,

(vardas, pavardé, pareigos, jstaiga ar padalinys)
kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-1)

(adresas)
(___ km atstumu nuo jstaigos buveinés), pray¢iau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

]

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagaminta m., valstybinis numeris (naudojami
degalai ), registruotg V] ,,Regitra®
(rasis, marke)

3

(registravimo data, transporto priemongs registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidas pagal Kretingos rajono savivaldybés M. Valanciaus
vieSosios bibliotekos direktoriaus 2022 m. spalio 13 d. jsakymu Nr. V1-28 patvirtintas tarnybinio lengvojo
automobilio naudojimo Kretingos rajono savivaldybés M. Valanciaus vie3ojoje bibliotekoje taisykles, su
kuriomis esu susipazings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4, Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavarde)



Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tarnybos reikmeéms Kretingos rajono
savivaldybés M. Valan¢iaus vieSojoje
bibliotekoje taisykliy

2 priedas

(Perdavimo—priémimo akto pavyzdys)

AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS
20 m. d. Nr.

5 (sura§ymo vieta)
Siuo aktu pazymima, kad:

1

(Istaigos pavadinimas)

patvirtina, kad perduoda

(Istaigos pavadinimas)

automobilj , valst. Nr.

2. Nuo automobilio perdavimo momento priimantysis darbuotojas prisiima atsitiktinés Zalos
automobiliui rizikg ir padidéjusio pavojaus 3altinio valdytojo atsakomybeg.

3. Automobilis perduodamas su $ia papildoma jranga (nereikalinga iSbraukti): vaistinele,
gesintuvas, avarinis Zenklas, rakty komplektas, kita

Perdavusio asmens Priémusio asmens :
Spidometro
Data

parodymai

Pastabos
Vardas, pavardé parasas Vardas, pavardé parasas




