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I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono savivaldybés M. Valanc¢iaus vieSosios bibliotekos (toliau — VieSoji
biblioteka) Informaciniy technologijy ir vieSinimo skyriaus vieSinimo specialistas yra priskiriamas
specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisé€s aktais, reglamentuojanciais Salies vieSyjy biblioteky veikla;

3.2. turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstaj; koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg. Pirmenybé teikiama bibliotekininkystés ar
komunikacijos srities i§silavinimg turintiems asmenims;

3.3. gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir bent vieng uzsienio kalba, sklandziai déstyti
mintis Zodziu ir rastu;

3.4. moketi dirbti su kompiuterinémis Microsoft Office paketo programomis, specialiomis
vaizdo ir garso apdorojimo programomis;

3.5. gebéti savarankiskai vykdyti pavestas funkcijas, planuoti savo veikla, uz jg atsakyti ir
atsiskaityti;

3.6. Zinoti profesinés etikos, saugos darbe, gaisrinés saugos reikalavimus.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
4.1. vykdo VieSosios bibliotekos veiklos vieSinima:

4.1.1. renka, rengia ir vieSina informacija apie VieSosios bibliotekos vykdomg veikla,
teikiamas paslaugas, diegiamas naujoves visais prieinamais komunikacijos kanalais;

4.1.2. atsako uz vieSai publikuojamos informacijos tikslumg, teksty gramatinj
korektiSkuma, vaizdo turinio kiirimg ir archyvavima;

4.1.3. administruoja VieSosios bibliotekos paskyras socialiniuose tinkluose, rengia
komunikacijos socialiniuose tinkluose strategija;

4.1.4. pagal poreikj, administruoja Viesosios bibliotekos interneto puslapj www.kretvb.It;

4.1.5. fotografuoja ir/arba filmuoja VieSosios bibliotekos renginius, seminarus ir kitas
vizualiai svarbias veiklas;

4.1.6. vykdo Viesosios bibliotekos vykdomo vieSinimo ir komunikacijos strategijos
efektyvumo stebéseng, teikia jos tobulinimo pasitilymus;



4.1.7. pristato VieSosios bibliotekos veiklg ir atstovauja jos interesus kitose jstaigose,
institucijose, visuomenés susibiirimuose, inicijuoja bendradarbiavima;
4.1.8. vykdo viding komunikacija su VieSosios bibliotekos darbuotojais vieSinimo
klausimais;
4.1.9. rengia ir dalyvauja Viesaja biblioteka reprezentuojanéiuose renginiuose;
4.1.10. atstovauja VieSosios bibliotekos pozicija bendraujant su zurnalistais, valdzios
atstovais ir Kitais interesantais;
4.1.12. atsako uz vieningos vizualinés koncepcijos sukiirimg, jos jgyvendinimag bei
prieziiirg VieSojoje bibliotekoje ir filialuose;
4.1.13. rupinasi VieSosios bibliotekos reprezentacinémis priemonémis;
4.1.14. rupinasi VieSosios bibliotekos reklamine medziaga (skelbimai, skrajutés ir kt.);
4.1.15. stebi naujausias rinkodaros tendencijas, jas pristato VieSosios bibliotekos
administracijai bei darbuotojams, rtipinasi naujy priemoniy realizavimu;
4.2. vykdo projekting veikla:
4.2.1. atsako uz VieSojoje bibliotekoje vykdomos projektinés veiklos viesinima,;
4.2.2. rengia projekty paraiskas papildomam finansavimui gauti vieSinimo ir
komunikavimo kompetencijoms ugdyti ir novatoriskai veiklai jgyvendinti;
4.2.3. jgyvendina projektus ir tinkamai atsiskaito su finansavimo $altiniais;
4.3. inicijuoja veiklos naujoves, kiirybines iniciatyvas Viesojoje bibliotekoje ir filialuose;
4.4. inicijuoja ir plétoja bendradarbiavimo rySius su Kretingos ir kity rajony Svietimo,
kultiiros, visuomeninémis organizacijomis;
4.5. esant biitinybei, dirba kituose VieSosios bibliotekos skyriuose;
4.6. analizuoja vartotojy poreikius, atlieka kitus tiriamuosius darbus;
4.7. vykdant veikla, vadovaujasi auksSciausiais profesinés etikos standartais;
4.8. vykdo kitus VieSosios bibliotekos direktoriaus nurodymus.
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