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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBES M. VALANCIAUS VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
YYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono savivaldybes M. Valandiaus vie5osios bibliotekos (toliau - Vie5oji
biblioteka) vyriausiasis buhalteris yra priskiriamas specialistq pareigybiq grupei.

2, Pareigybes lygis - A2.

II. SKYRJUS
SPECIALUS NNTTALAVIMAI SU.S PAREIGAS EINANdIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
3.1. bflti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos

Vyriausybes nutarimais ir kitais teises aktais, reglamentuojandiais Salies vie5qjq bibliotekq veikl4;
3.2. tureti ne Zemesni kaip auk5tqii universitetini i5silavinim4 su bakalauro kvalifikaciniu

laipsniu ar jam prilygintq iSsilavinimq arba auk5t4ji kolegini iSsilavinim4 su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygint4 i5silavinim4, Pirmenybe teikiama ekonomikos srities
iSsilavinim4 turintiems asmenims.

3.3. gerai moketi valstybing lietuviq kalb4 ir bent vien4 uZsienio kalbe;
3.4. gebeti savaranki5kai vykdyti pavestas funkcijas, planuoti savo veikl4,uL jq atsakyti ir

atsiskaityti;
3.5. Zinoti profesines etikos, saugos darbe, gaisrines saugos reikalavimus.

III. SKYRIUS
Sras pARETcAS ETNANCTo DARBUoToJo FUNKCTJos

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
4.1. tvarko Vie5osios bibliotekos buhaltering apskait4 vadovaujantis Lietuvos Respublikos

finansines apskaitos istatymu ir kitais teises aktais, Vie5ojo sektoriaus apskaitos ir finansines
atskaitomybes standartais ff SAFAS) ;

4,2. rengia ataskaitas, apskaitos dokumentus, suvestinius atskaitomybes duomenq rinkinius ir
teikia juos Vie5osios bibliotekos direktoriui, valstybes, Kretingos rajono savivaldybes (toliau -
Savivaldybe) auditoriams, Savivaldybes Ekonomikos ir biudZeto, Buhalterines apskaitos skyriams,
kitoms uZ buhaltering apskaitq atsakingoms institucijoms ir asmenims pagal nustatytas tvarkas ir
terminus;

4.3. vykdo einamqjq ir iSanksting finansrl kontrolg;
4.4. uZ*il<rina visq buhalteriniq ira5q teisingum4;
4.5. kontroliuoja Vie5osios bibliotekos finansiniq ir materialiniq iStekliq ekonomi5k4

naudojim4;
4.6. vykdo darbo uZmokesdio apskaidiavimo kontrolg;
4.7. apskaito VieSosios bibliotekos pinigines le5as, materialqji ir nematerialqji ilgalaiki turt4,

atsargas, Vie5osios bibliotekos skolas bei skolas Vie5ajai bibliotekai;
4. 8. registruoj a buhalterines apskaitos operacij as;

4.9. tvarko Vie5osios bibliotekos uZdirbtq pajamq ir padarytq iSlaidq apskaitq;



4. 10' teisingai apskaidiuoja ir laiku perveda mokesdius ir imokas i valstybes biudZet4, socialinio
draudimo fond4 ir kt.;

4.11. uilil<rina racionaliq ir tiksliq turto apskait4;
4.12. uLti};ina teising4 inventorizacijos rezultatq (trflkumq ir pertekliaus) itraukim4 i apskait4;
4.13. ultil<rina buhalteriniq dokumentq apsaugQ (iki perdavimo i Viesosios bibiiotekos

archyv4);
4.14. kontroliuoja ar VieSojoje bibtiotekoje laikomasi piniginiq lesq, materialiniq verrybiq

priemimo ir i5davimo reikalavimq;
4.15. kontroliuoja ar laikomasi Vie5osios bibliotekos materialiojo turto, piniginiq leSq, atsargq,

gautinq sumq isipareigojimq apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;
4.16, Inventorizacijos komisijos narius supaZindina su inventorizacijos atlikimo, aprasq

iforminimo tvarka;
4.17. vykdant veikl4, vadovaujasi auk5diausiais profesines etikos standartais;
4.18. vykdo kitus VieSosios bibliotekos direktoriaus nurodymus.
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