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L. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono savivaldybés M. Valangiaus vieSosios bibliotekos (toliau — VieSoji
biblioteka) vyriausiasis buhalteris yra priskiriamas specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybes lygis — A2.

II. SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI $IAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. biti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Salies viesyjy biblioteky veiklg;

3.2. turéti ne Zemesn;j kaip aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i§silavinimg arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima. Pirmenybé teikiama ekonomikos srities
i§silavinimg turintiems asmenims.

3.3. gerai moketi valstybing lietuviy kalbg ir bent vieng uZsienio kalbg;

3.4. gebéti savarankiSkai vykdyti pavestas funkcijas, planuoti savo veiklg, uz jg atsakyti ir
atsiskaityti;

3.5. Zinoti profesines etikos, saugos darbe, gaisrinés saugos reikalavimus.

y II1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. tvarko VieSosios bibliotekos buhaltering apskaita vadovaujantis Lietuvos Respublikos
finansinés apskaitos jstatymu ir kitais teisés aktais, Vie$ojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartais (VSAFAS);

4.2. rengia ataskaitas, apskaitos dokumentus, suvestinius atskaitomybés duomeny rinkinius ir
teikia juos VieSosios bibliotekos direktoriui, valstybés, Kretingos rajono savivaldybés (toliau —
Savivaldybe) auditoriams, Savivaldybés Ekonomikos ir biudZeto, Buhalterinés apskaitos skyriams,
kitoms uZ buhaltering apskaitg atsakingoms institucijoms ir asmenims pagal nustatytas tvarkas ir
terminus;

4.3. vykdo einamajg ir iSanksting¢ finansy kontrolg;

4.4. uztikrina visy buhalteriniy jrady teisinguma;

4.5. kontroliuoja VieSosios bibliotekos finansiniy ir materialiniy iStekliy ekonomiskg
naudojima;

4.6. vykdo darbo uZzmokes¢io apskai¢iavimo kontrolg;

4.7. apskaito VieSosios bibliotekos pinigines 1é3as, materialyjj ir nematerialyjj ilgalaikj turta,
atsargas, VieSosios bibliotekos skolas bei skolas VieSajai bibliotekai;

4.8. registruoja buhalterinés apskaitos operacijas;

4.9. tvarko VieSosios bibliotekos uZdirbty pajamy ir padaryty i$laidy apskaita;



4.10. teisingai apskai¢iuoja ir laiku perveda mokeséius ir jmokas j valstybés biudZetg, socialinio
draudimo fondg ir kt.;

4.11. uztikrina racionalig ir tikslig turto apskaitg;

4.12. uztikrina teisingg inventorizacijos rezultaty (trikumy ir pertekliaus) jtraukimg j apskaita;

4.13. uztikrina buhalteriniy dokumenty apsaugg (iki perdavimo j Vieosios bibliotekos
archyva);

4.14. kontroliuoja ar VieSojoje bibliotekoje laikomasi piniginiy 163y, materialiniy vertybiy
priémimo ir i§davimo reikalavimy;

4.15. kontroliuoja ar laikomasi Vie3osios bibliotekos materialiojo turto, piniginiy 1é8y, atsargy,
gautiny sumy jsipareigojimy apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;

4.16. Inventorizacijos komisijos narius supaZindina su inventorizacijos atlikimo, aprasy
iforminimo tvarka;

4.17. vykdant veiklg, vadovaujasi auk$¢iausiais profesinés etikos standartais;

4.18. vykdo kitus VieSosios bibliotekos direktoriaus nurodymus.

SusipaZinau ir sutinku;
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