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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBES M. VALANCIAUS VIESQSIOS BIBLIOTEKOS
FILIALO BIBLIOTEKININKO PADEJEJO PAREIGYBES APRASAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kretingos rajono savivaldybés M. Valanciaus vieSosios bibliotekos (toliau — Viesoji
biblioteka) filailo bibliotekininko padéjéjas yra priskiriamas kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy
grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. bati susipaZzinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Salies vieSyjy biblioteky veikla;

3.2. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

3.3. gerai mokéti valstybine lietuviy kalba;

3.4. gebéti savarankiskai vykdyti pavestas funkcijas, planuoti savo veikla, uz jg atsakyti ir
atsiskaityti;

3.5. Zinoti profesinés etikos, saugos darbe, gaisrinés saugos reikalavimus.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. aptarnauja VieSosios bibliotekos filialo lankytojus:
4.1.1. teikia nemokamas paslaugas (dokumenty iSdavimas, konsultavimas, renginiy
lankymas ir kt.);
4.1.2. teikia mokamas paslaugas (dokumenty spausdinimas, kopijavimas, skenavimas);

4.2. aptarnauja vartotojus naudojant LIBIS P] (Lietuvos integralios informacinés sistemos
programiné jranga) Skaitytojy aptarnavimo posistemj;

4.3. esant bitinybei, tvarko darbo apskaita, atsako uZ jos tikslumg, uZtikrina dokumenty
sauguma;

4.4. dalyvauja formuojant VieSosios bibliotekos filialo dokumenty fonda, nuraso pasenusius
ir neaktualius dokumentus;

4.5. padeda organizuoti zodinius ir vaizdinius renginius VieSosios bibliotekos filialo
lankytojams;

4.6. partnerio ar svecio teisémis dalyvauja kity institucijy organizuojamuose projektuose,
mokymuose ir kt. renginiuose, atitinkanciuose Viesosios bibliotekos filialo veiklos interesus;

4.7. savo kompetencijos ribose, atsako j lankytojy pateiktas bibliografines uzklausas;

4.8. padeda rinkti krastotyros medziagg, krastotyros darbus, palaiko rysSius su krastieciais;

4.9. bendradarbiauja su vietos bendruomene, kultiros, Svietimo jstaigomis ir
visuomenin€émis organizacijomis;

4.10. viesina VieSosios bibliotekos filialo teikiamas paslaugas ir kuria teigiama jstaigos
jvaizdj;



4.11. vykdant veikla, vadovaujasi aukscCiausiais profesinés etikos standartais;
4.12. vykdo kitus VieSosios bibliotekos administracijos nurodymus.




